
 

 
 

 Stellenausschreibung  
[ Buchhalter/-in  (m/w) ]  
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Stellenbeschreibung:  

Rahmenkonditionen:  20-30 Wochenstunden (Teilzeitstelle) 

Zu besetzen ab:  sofort 

Ausübungsort:   53840 Troisdorf 

Arbeitszeit:    Einschichtbetrieb 

Branche:    Maschinenbau 

 
Tätigkeitsprofil: 

 Kunden- und Lieferantenkontakt via Email, Telefon, Fax (Einkauf und Vertrieb) 

 Auftragsverwaltung und Buchhaltung im ERP System 

 Abgleich Debitorenrechnungen mit Wareneingangsmeldung 

 Buchung Debitorenrechnungen und Archivierung 

 Debitoren- und Kreditorenzahlungen buchen 

 Mahnwesen Debitoren 

 Kassenbuchführung und Buchung 

 Bearbeitung der anfallenden Verwaltungstätigkeiten 

 Vorbereitende Buchhaltung für den Steuerberater 

Anforderungsprofil: 

 Kaufmännische/buchhalterische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

 Kenntnisse im Umgang mit dem MS Office-Paket 

 Erfahrung mit ERP-Systemen, bevorzugt Microsoft Dynamics NAV (Navision)  

 Gutes Deutsch in Wort und Schrift 

 Teamfähigkeit und Flexibilität 

 Verantwortungsbewusstsein, selbstständige und eigenverantwortliches Arbeitsweise, Zielstrebigkeit 

Wir bieten: 

 Gründliche Einarbeitung 

 Interessantes und abwechslungsreiches Aufgabenfeld 

 Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 

 Kooperatives und angenehmes Betriebsklima 

 Gesicherter Arbeitsplatz in einem dynamisch wachsenden Unternehmen 

 

Wir bitten um schriftliche Bewerbung. 

 

Bewerbung per E-Mail bevorzugt:  bewerbung@reel-antriebstechnik.de 

 

Postanschrift:  Reel-Antriebstechnik GmbH 

   Personalabteilung 

Gierlichsstraße 18 

D-53840 Troisdorf 
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